Будьте, пожалуйста, внимательны при заполнении анкеты!
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АНКЕТА
	Фамилия Имя Отчество
	

	Число, месяц, год рождения
	

	Место рождения
	
	

	Паспорт
	

	
	

	Прописка / регистрация
	

	
	

	Фактический адрес

проживания

/если отличен от прописки/
	

	
	

	Телефон для контакта
	Дом.: 
	Моб.: 
	Сл.:

	Семейное положение
	
	Сколько раз состояли в браке:  

	Если ранее имели другие фамилию, имя, отчество, укажите их, пожалуйста, а также причину изменения:

/в т.ч. и замужество/

	

	Привлекались  ли Вы когда-либо к уголовной/административной ответственности?                

	Отношение к воинской обязанности 

/если не служили укажите причину/
	
	Воинское звание
	

	Имеете ли водительские права 

/укажите категорию/
	
	Водительский стаж 

/лет/
	

	Имеете ли личный автомобиль
	( - да               ( - нет
	Укажите, пожалуйста, марку и гос. номер Вашего автомобиля
	

	Отношение к курению: 
	( - курю           (- не курю

	Дайте собственную оценку состояния здоровья:
	( - удовлетворительное           ( - хорошее
        (- отличное


Имеются ли у Вас ограничения по выезду
за границу:

( - да

(- нет
по России:

( - да

(- нет

	Образование:

	( - среднее; ( - нач.профессиональное;  ( - ср.профессиональное;   ( - незаконченное высшее; (- высшее


Какие учебные заведения и курсы Вы окончили и когда:

/если учитесь в настоящее время, укажите форму обучения/

	Даты начала и окончания
	Учебные заведения или курсы
	Профессия, специальность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Вы получили хорошее образование? Что Вы из него вынесли? 

	


	Уровень владения ПК
	(- базовый,          (уверенный пользователь,        ( - программист

	Скорость печати
	( - медленная,      ( - средняя,    (- быстрая,       ( - слепой метод печати

	Опыт работы на ПК /лет/
	

	С какими программными продуктами Вы работали
	

	
	


	Иностранный язык
	Уровень владения

	
	со словарем
	свободный
	профессиональный

	Английский
	
	
	

	
	
	
	


Опыт работы

Заполняйте таблицу, начиная с последнего места работы, независимо от того, есть ли запись                  в трудовой книжке. Укажите, пожалуйста, истинные причины увольнения с каждого места работы.

	Дата приема и увольнения
	Название предприятия, вид его дея-ти
	Должность, количество подчиненных
	Выполняемые функции
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Есть ли у Вас дополнительный источник дохода?_______________________нет__________________________

	Среднемесячный заработок:

Настоящий __________ ожидаемый ________ минимальный для Вас ​​​​______


Проранжируйте представленные ниже характеристики работы по степени важности для Вас при ее выборе

с   «1» - наиболее важно 
до «10» - наименее важно.        Каждый ранг может быть использован только один раз

	Взаимопонимание в коллективе             ____
	Отношения с руководством                     ____

	Деньги, оплата труда                            ____
	Престиж фирмы                                     ____

	Карьера (должностной рост)                 ____
	Самостоятельность                                 ____

	Стабильность, соц. защищенность         ____
	Санитарно-бытовые условия                   ____

	Новые знания, опыт                              ____
	Ответственность                                     ____


	Укажите наиболее значимые для Вас профессиональные успехи за последние 2 – 3 года? 

	

	

	

	Что Вам мешало в предыдущей работе для достижения поставленных задач? 

	

	Как Вы решали проблемные ситуации взаимоотношений с руководством?

	

	Что является Вашим девизом в жизни (любимое изречение, пословица, поговорка)?

	

	Что больше всего может расстроить Вас в работе, почему? 

	

	Какие личные качества необходимы человеку, чтобы быть успешным в выбранном Вами виде деятельности? 

	

	Как Вы думаете, что определяет продвижение человека по служебной лестнице?

	

	Как Вы относитесь к рутинной работе? 

	

	Что Вы думаете о сверхурочной работе, есть ли у Вас ограничения по режиму работы?

	

	Что для Вас значит получение данной работы?

	

	Нам стоит принять Вас на работу, потому что 

	


Какую литературу (в том числе периодические издания) Вы читаете для повышения своего профессионального уровня?

	Название издания
	Регулярность

	
	

	
	


С - систематически;

П- периодически;

О - от случая к случаю.

Как Вы обычно проводите выходные дни, отпуск? 
Укажите, пожалуйста, сведения о родных:

	Степень родства
	ФИО
	Дата и место рождения
	Адрес, телефон
	Место работы, 
занимаемая должность, телефон
(для детей - место учебы)

	Муж/Жена 

(в т.ч. граждан-ский брак)
	/в т.ч. дев. фамилия/
	
	
	

	Сын
	
	
	
	

	Дочь
	
	
	
	

	Мать 
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Брат
	
	
	
	

	Сестра
	
	
	
	


Кто из Ваших бывших коллег может дать Вам устную рекомендацию или рекомендательное письмо?

	Ф.И.О. рекомендующего
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	








«       »                           2011 г.

/подпись/
Наша Заповедь:

                                                   «Могучий дуб не вырастает в оранжерее» 

